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PREFEITURA DA CIDADE

SEPLAM - Secretaria de Planejamento, Urbanismo e Melo Amblente
DIRCON - Diretoria Geral de Coordenagédo e Controle Urbano e Ambiental

INSTRUCAO DE SERVICO N° 08/99

Ementa: Dispoe sobre a concessao de
certidoes e da outras providéncias.

Art. 1° - As certidoes narrativas referente a imoveis, somente poderao ser
fornecidas com base em documentos oficiais existentes nas Coordenadorias
Regionais.

Paragrafo Unico — Para expedicao de Certiddo, no processo devera constar apenas
as informacgdes solicitadas pelo requerente:

a) Quando se tratar de imével edificado:
- Indicagao do logradouro;
-  Numero do imével;
- Confrontacoes.

b) Quando se tratar de imével, objeto de loteamento:
- Designacao do loteamento;
- Numero da quadra e do lote.

c) Quando se tratar de imével nao edificado:
- Indicar o nome do logradouro;
- Indicar os confrontantes - Dimensodes, angulos e area;
- Informar no campo “38” o teor dos documentos consultados.

d} Quando se tratar de interesse em plano urbanistico:
- consultar os o6rgaos competentes em funcdo da area: DEV, DIRBAN ou
outros 6rgédos do ambito municipal.

€) Quando se tratar de uso do imével/Padrao de acabamento/compartimentos:
- Informar de acordo com o habite-se do imével.

f) Quando se tratar de teor do alvara:

- Anexar copia do documento solicitado, e transcrever no campo 38 o seu
teor.

g) Quando se tratar de certiddo para fins de RGI, o imével devera,
obrigatoriamente, ter habite-se ou aceite-se e para fins de decreto e/ou
Judiciais nao precisa essa obrigatoriedade.



h) Quando se tratar de plantas aprovadas fora do prazo de validade
Terreno: - informar a situagéo da validade
Projeto de Arquitetura: - informar a situacéo do imével (Habite-se ou Aceite-se]). -

Art. 2° - Nas certidées referentes a terrenos as metragens serdo atestadas com
base nas plantas de loteamento ou de levantamento aprovadas, mencionando a
sua referéncia.

Art. 3° - Nas certidées sobre as autuagoes da fiscalizagao deverao conter:

- N° dos documentos registrados comn data;
- Nome do autuado / enderego;
- Histérico do teor do processo;
- Dispositivos legais infringidos.

Art. 4° - As certiddes serdo sempre expedidas, mesmo que nao atendam ao pedido
do requerente.

Art. 5° - Esta Norma de Servico entra em vigor nesta data, revogadas as
disposi¢des em contrario.
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