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Prefeitura do Recife o Urbano @ Ambiental.

Secretaria de Planejamento Participativo, Obras e Desenvalviment
Diretoria de Controle Urbano

INSTRUGCAO DE SERVICOS - N°T5/2007.

EMENTA: Institui procedimentos para
juntada de documentos €m processo No

Ambito da DIRCON.

A Diretoria Controle Urbano — DIRCON da Secretaria de Planejamento
Participativo, Obras e Desenvolvimento e Ambiental — SPPODUA no uso de suas
atribuicoes e,

CONSIDERANDO que a juntada de documentos constitui-se ato de incluir
formalmente em um Processo, originais e / ou copias de documentos contendo
instrucoes, registros de decisoes e informagoes; 5

CONSIDERANDO também que os documentos juntados contem iriformagées e
registros fundamemais para a compreensao das razoes do Processo;

CONSIDERANDO, ainda, que a correta instrugao do Processo facilita a sua
- analise e agiliza a resposta ao admlnrstrado ea coletlwdade .

CONSIDERANDO, fmaimente que tais procedimentos concorrem para prevencao
contra a retirada ou inclusao indevida de documentos e informagoes, ou qualquer

tipo de adulteragao ao Processo;
RESOLVE:

Art. 1° — Determinar a adocao dos procedimentos que seguem abaixo no ambito
da Diretoria de Controle Urbano — DIRCON.

| - A juntada de documentos originais, € / ou copias, em um Processo devera ser
efetuado em ordem cronologica de apresentagao no fim do dGltimo volume e
numerados em ordem crescente.

Il — A numeracao deve ser por folha, e nao por paglna nao Sendo T
numeracao do verso do documento juntado.

i - O primeiro documento a ser juntado ao Processo sera o de folh
an
(dois), sendo a capa considerada como folha de nimero 1 (um). umero <






